Conselho Nacional de Desenvolvimento 
Cientffico e Tecnologico 



Acompanhamento e Execugao de Projetos 

Manual do Usuario 



Atualizado em: 28/11/2013 



Pagina 1/24 



Sumario 



1. INTRODUCAO 3 

2. ABRANGENCIA DO SISTEMA 3 

3. DESCRICAO DO SISTEMA 3 

4. COMO ACESSAR O SISTEMA 4 

5. COMO NAVEGAR PELO SISTEMA 6 

6. FUNCIONALIDADES 7 



Pagina 2/24 



INTRODUQAO 

A proposta deste documento e instruir, de forma pratica, o usuario a interagir com as 
funcionalidades basicas da Plataforma Integrada Carlos Chagas - PICC, modulo de 
Acompanhamento e Execugao de Projetos. 



1. ABRANGENCIA DO SISTEMA 

Para aprimorar o desempenho nos trabalhos dos pesquisadores (beneficiarios 
coordenadores do projeto) e servidores do Conselho Nacional de Desenvolvimento 
Cientifico e Tecnologico - CNPq, foram criados novos modulos e fluxos na Plataforma 
Integrada Carlos Chagas - PICC com o objetivo de acompanhar, avaliar e disponibilizar os 
resultados alcangados em cada projeto financiado pelo CNPq, alem da visao estrategica 
da execugao dos programas e agoes de fomento a pesquisa. 



2. DESCRIQAO DO SISTEMA 

O sistema de "Acompanhamento e Execugao de Projetos" proporciona aos usuarios o 
acompanhamento e execugao das atividades do projeto por meio de: 

• Visualizagao grafica do que foi previsto no momento do envio da proposta do 
projeto, o que esta em execugao e o que foi concluido. 

• Geragao e envio da prestagao de contas e relatorio tecnico parcial e final de 
acompanhamento do projeto, recuperando os dados de acordo com a execugao 
do projeto, durante todo o penodo de sua vigencia. 

• Visualizagao dos documentos de acompanhamento do projeto. 
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3. COMO ACESSAR O SISTEMA 

3. 1. Seqtiencia de Passos 



3.1.1- O usuario devera acessar a Plataforma Carlos Chagas, disponivel por meio do 
link http://www.carloschaqas.cnpq.br conforme figura 1 abaixo: 



^ ^ ® www.carloschaga5.cnpq.br 



GtCNPq 



Plait aforma Integra da 



Carlos Chagas 




@ Conhega a Ptataforma \ j- } Fale Conosco \ ^ E-mait Institutional 7 Ajuda \ © English 



lol 






por auxttios * 



Balsixfas (fe 
Pradutividadti 

eiw PQ e or 




(PfBJC . PfBJ ri> PIC JWEJ 



Apos dols anos de investigates em Lassance (MG) e em Manguinhos {Fiocruz) r Carlos Chagas descreveu. em 
1909, tanlo a doenpa que leva seu name como seu agente etiologico (Trypanosoma) e seus Iransmissores 
(inseios hematdfagos, Trialomideos). Esse Feito de descobrir codos os elos da cadeia epidemiologica de uma 
doenca inf&cciosa foi absoiutamenle inedito na histdria da medicina. 

O rmrne desla plataforma de dados e uma riomenagem do CNPq ao naiuralisla, medico e sanitarisla brasileiro 
Carlos Chagas. 



Figura 1 : Acesso a Plataforma Carlos Chagas 
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3.1.2. Em seguida, sera apresentada uma tela para preenchimento de suas 
credenciais de acesso onde devera ser preenchido o CPF e a senha de acesso 
a plataforma Lattes, conforme figura 2 abaixo (marcagoes 1 e 2) e apos 
"confirmar": 



Consefho Naciam 



SERVigOS CNPq > Login 



CPF:* 






l 




Senha: ^| 




Confirmar Cancelar 






Se vcce nao esta cadastrado no CNPq, clique aqui . 
|Fara alterar a sua senha, clique aqui. | 

|Se voce esqueceu ou nao tern ainda a sua senha, cl i q u e aqu^^ra solicita-la. | 

* Bolsistas, pesquisadores e usuarios do Curriculo Lattes: Utilize seu CPF. 
Servidores do CNPq: Utilize Matncula do Servidor ou identificagao de acesso de rede. 



Figura 2: Tela de Login e opgoes de alteragao e recuperagao de senha de acesso 

3.1.3. Para alteragao ou solicitagao de nova senha o usuario devera clicar em urn dos 
links ("para alterar a sua senha, clique aqui" ou "se voce esqueceu ou ainda 
nao tern a sua senha, clique aqui para solicita-la") da pagina de acesso ao 
sistema, conforme marcagao (3) na figura 2 acima. 



3.1.4. Caso seja necessario alterar sua senha, apos clicar no link conforme orientado 
na marcagao 3 da figura 2 acima, siga as orientagoes que constam na figura 3 
abaixo: 

Troque sua senha periodicamente. 

Evite utilizar como senha nome, apelido, data de nascimento. 
CPF, telefone ou outro dado que possa ser facilmente obtido. 
Lembre-se: sua senha e sua assinatura eletronica. 
Voce nao deve fornece-la a ninguem. 



Estrange ires sem CPF. did 


Identificagao* 




Senha Atual: 




Nova Senha: 




Confirme Nova Senha: 






Confirmar | | Cancelar 



* CPF para bolsistas, pesquisadores e usuario 5 
da Plataforma Lattes 

Codigo de Servidor ou Login de rede para 
servidores do CNPq 

Figura 3: Alteragao de senha 
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Para trocar a sua senha, preencha as informagoes solicitadas no formulario acima e confirme. 



3.1.5. Caso seja necessario solicitar uma nova senha, siga as orientagoes que 
constam na figura 4 abaixo: 



Solicitacao de senha 



Estrangeiros sem CPF, para solicitar clique aqui 



:PF: 



Forma de envio da Senha: 



Enderego para Correspondencia 
E-mail 



Confirmar 



J^annRlar 



Em caso de duvida consulte a pagina http://www.cnpq.br/plataformalattes/curriculolattes/senha.htm 



Figura 4: Solicitagao de senha 



Para recuperar senha preencha seu CPF (1), escolha uma forma de recebimento da senha (2) 
e confirme (3). 



3.1.6. Qualquer problema apresentado na execugao das funcionalidades deste 
manual, o usuario devera entrar em contato com a equipe de suporte por meio 
do email atendimento@cnpq.br 



4. COMO NAVEGAR PELO SISTEMA 

Apos o acesso, o usuario devera localizar na aba "pesquisador"(1) a opgao 
"Gerenciamento de Projetos"(2) > "Execugao do Projeto"(3), conforme figura 5 abaixo: 



^CNPq @ -fomento 



[ 



PesqLisador 



Em andimenb 

Processo Tftulo do Projeto 



Avisos e Pendencias 
Propostas e Pedidos 
Seu Currfcufo Lattes 

RelatoHo Tecnico e . 
Prestacao de Contas |* ■ 

ConsultoHa Ad hoc 



Acorn pa n h a m e nto e prestacao de contas de projetos 



Wil-hi 1 1 h ■ ■ i w r in mm nattt 



. -. 



TermoB de 

Concessao 



eTeTTcIanTento^Is 
Pro|eto^^^^^^^ 



InFormar CPF 

Solicitagao de 
Mudangai 



Execucao do 
Proj eto 



Substituicac de 
Bolsista PDJ 



' Dalinir como pagina 
inicial 



Modalidade 
Auxilio a 
Pesqutsa 

Auxilio a 
Pes qui sa 
Auxilio a 
- en qui na 



Figura 5: Selegao do Projeto para acompanhamento da execugao do Projeto. 
O sistema exibira a tela com os processos (4) para selegao do usuario. 
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^CNPq 



Apos o processo selecionado, aparecera o menu com as seguintes informagoes 
para acompanhamento do projeto: 

• Organizador Financeiro (1 ) 

• Etapas/Atividades (2) : Esta aba sera exibida somente se for previsto 
para a chamada publica / edital do projeto. 

• Movimentagao Financeira (3) 

• Relatorios Tecnicos (4) 

(A) -fomento 



Gerenciamento de 
Projetos 

Informal- CPF 

Solicitagao de 



Acompanhamento de Processos 

| | Etapas/ Atividade^^ [mo* 



|Organizador 



nentacao Financeira 



Relatorios Tecnicos 



IExecucao do 
Projeto 



Substituiqao de 
Bolsista PDJ 
Pesquisador 

| Defimr como p»pna 



Processo: JMllbHHft fi 



Modalidade: APQ 



Pesquisador(a): iJmt ■j .n IL-ix ILivi i 

Vigencia: 25/08/2010 a 24/0812012 (24 meses) 

Instituicao: PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas 

Projeto: Trtulo do Projeto 



- Seu projeto ainda nao possui itens tie mcvimentacac financeira lancados. 

- Voce possui Relatcrio Tecnico para preencher. 

- Caso necessario efetuar devolucao de valores, emita a Guia de Recolhimento da Uniac iGRU ;; 

- Acesse o Manual do Usuario e tire suas duvidas sobre o sistema; 



Recursos do Projeto 



Natureza de Oespesa Concedido RS Liberado RS Gasto RS Saldo RS 

Capital R$ 65.012,41 R$ 65.012,41 R$ 0,00 R$ 65.012,41 

Custeio R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 

Bolsa por Saldo Financeiro RS 11.592,24 RS 0,00 

Total Devoh/ido RS 0,00 

Total Rj 76.604,65 RS 65.012,41 RS 0,00 Rj 65.012,41 




2.386.808,1 = 



1.432.085,40 1.909.447,20 2.386.809,00 



Contratado •Liberado •Gasto 



Figura 6: Opgoes do sistema e detalhamento da aba "Organizador Financeiro" 



5. FUNCIONALIDADES 

5.1. Informagoes do Projeto 

Caso o projeto selecionado possua bolsas de curta duragao, tais processos sao 
exibidos para selegao, permitindo assim que se faga o acompanhamento de cada 
processo em especifico. Sera disponibilizada opgao que permite a selegao dos 
processos. 

5.1.1. Sao exibidas as informagoes do processo selecionado, tais como numero do 
processo, modalidade, nome do (a) pesquisador(a), vigencia do projeto, nome 
da instituigao de execugao do projeto e titulo do projeto em uma area 
destacada, no canto superior esquerdo do painel, conforme pode ser visto na 
marcagao verde(5) da figura 6 acima. 

5.2. Quadro de Avisos 

Urn quadro de avisos mostra as principais agoes relacionadas ao processo 
selecionado, que podem ser realizadas pelo pesquisador indicando por exemplo o 
caminho para efetuar os langamentos de despesas, o preenchimento dos relatorios 
tecnicos, emissao de GRU para devolugoes de valores e link para o manual do 
sistema, conforme pode ser visto na marcagao azul (6) da figura 6 acima. 



5.3. Organizador Financeiro (1) 

Por meio do Organizador Financeiro (1) o pesquisador podera acompanhar por 
meio de graficos os valores concedidos, liberados e gastos, alem do saldo disponivel 
para langamentos de despesas, relacionados ao processo selecionado, ou do projeto, 
conforme pode ser visto na marcagao laranja (7) da figura 6 acima. 
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5.4. Etapas e Atividades do Projeto (2) 

Por meio da aba Etapas/Atividades fara o registro do desenvolvimento do seu 
projeto. 



Ao clicar na aba "Etapas/Atividades", o usuario informara percentuais de 
realizagao das etapas/atividades (1) e resultados obtidos(2), conforme pode ser visto 
na imagem abaixo. 



^CA/Pq @ -fomento 














0 

Avisos e Pendencias 
3 ropostas e Pedidos 
5eu Curnculo Lattes 
Relatorio Tecnico e 


Execucao do Projeto - ^<VHII1 \ 

Orqanizador Financeiro EtaDas/ Atividades Movimentacao FinanceiraX Relatorios Tecnicos 










Etapas/Atividades X^ 

_ _ _____ Previsao Realizacao(°/o) 


I Legenda: 


Realizagao 1 






Prestacao de Contas 
lonsultoria Ad hoc 
rermos de 


Etapa Descncao _____ _ . _ _______ X. - ■- , 

Inicio Conclusao Previsto X Realizado 

1 _r____Zat_L__________r"* 14/12/2011 14/03/2012 100% 5C — 1 


1 


Etapa - 1 


Seme 


.tre 1 






Toncessao 
-erenciamento de 
'rojetos 


JU ■— 1 -u 
2 r-— " - • ■ 14/ 
."Ill i ll III 4 


' 

Etapas/Atividades j£ 


fx) 










Informar CPF 
Solicitagao de 

Execucao do 

Substituicao de 
Bolsista PDJ 














Etapa - 2 








Descricao do restultado obtido 












_Wl -M -hi 
3 TW >«■ 14/ 


Resultados obtidos: 












Etap 


- 3 






Etapa - 4 






' Delinit como pagina 

Metal 


-M-_B ■ ■__________. 

4 1 | « 














Maximo de 800 caracteres. 

Salvar ] 


770 restantes. 










1 











Figura 7: Etapas e Atividades 



O sistema exibira o penodo de previsao de inicio e conclusao de cada 
etapa/atividade e o percentual de realizagao da etapa/atividade que deveria ter sido 
executado (na data atual), de acordo com a previsao de inicio e conclusao. 

No campo "realizado %", ele podera atualizar a porcentagem de realizagao e 
comentar os resultados obtidos em cada atividade. Para isto, sera necessario digitar 
apenas o numero no campo abaixo da coluna "realizado"(1) e inserir o comentario dos 
resultados obtidos no icone "resultados obtidos" (2) conforme Figura 7 acima. 

As informagoes digitadas serao salvas automaticamente pelo sistema e 
atualizadas no grafico conforme marcagao laranja (3) na Figura 7 acima. 

As etapas e atividades preenchidas neste passo serao incorporadas ao relatorio 
tecnico em preenchimento. 

O sistema identificara, de acordo com os prazos e situagao, o tipo do relatorio que 
sera emitido, ou seja, final e parcial. 

5.4.1 . Importante Saber 

Para acessar esta funcionalidade o usuario devera ter o perfil de acesso: 
"Coordenador de projeto". 

A aba Etapas/Atividades sera exibida de acordo com a configuragao da 
chamada do processo. 
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5.5. Movimentagao Financeira 



Ao acessar a aba de Movimentagao Financeira, o usuario tera como opgoes "Itens 
de movimentagao financeira"(1) e "Documentos fiscais"(2conforme figura 8 abaixo: 



®CNPq 



-fomento 



Propostas e Pedidos 
Seu Curriculo Lattes 

Relatorio Tecnico e 
Prestagao de Contas 

Consul tori a Ad hoc 

Term os de 
Concessao 

Gerenciamento de 
Projetos 

InFormar CPF 



Execugao do Projeto - 1 1 



■- 



Drganizadar Financeira Eta pa 5/ Atfvfdades | Movimentagao Financeira 



Re I a tori os Tecnicos 



Processo: 
Pesquisador(a): 
Vigencia: 
Instituicao: 
Projeto: 



Modalidade: APQ 



25MS/2010 a 24' , 03'2012 (24 meses) 

PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas 
Titulo do Projeto 



- Seu projeto air 
-Voce possui R 

- Caso necessa 

- Acesse 0 Man 



Itens de Mov. Financeira I I Documentos Fi&cais 



Figura 8: Movimentagao Financeira 

5.5.1 . Itens de Movimentagao Financeira 

Esta opgao deve ser utilizada para cadastrar as despesas do processo 
selecionado.. 

A aba Itens de Movimentagao Financeira mostra os itens de movimentagao 
financeira langados para processo agrupados por natureza de despesa, conforme 
pode ser observado na figura abaixo onde temos "Itens de Custeio" (marcagao 
vermelha) e "Itens de Capital" (marcagao laranja) conforme figura 9 abaixo. 



Seu Curricul. 



Consultoria Ad hoc 



Bolsista PDJ 



iCNPq 



(ft) -fomento 



Execucao do Projeto - 1 1 - i I ■ 



janizador Financeiro Etapas/ Atividades Movirnentacao Financeira Retatoril 

Processo: M^gU Modalidade: APQ 



Pesquisador(a): f*^ 

Vigencia: 25/08/2010 a 24/08/2012 (24 rr 

Instituicao: PUC Campinas - Pontificia U 

Projeto: Titulo do Projeto 



sidade Catolica de Campinas 



- Seu projeto ainda nao possui ite 

- Voce possui Relatorio Tecnico para preencher. 

- Caso necessario efetuar devolucao de valores, e 

- Acesse o Manual ic Usuanc e tire suas duvidas 



5_ financeira lancados. 

a Guia de Recolhimentc Ja Uniao (GRU); 



Iter 



Documento; 



Itens de Custeio 



Incluir Novo Item 



© 



Despendio 
Material de 



Material de 



10/02/2012 
10/02/2012 
10/02/2012 



Galao 5 Lts 



eracoes 



m 
m m 



Totais - Custeh 



: RS 20.000,00 | Liberado: RS 20.000,00 



Mostrando de 1 ate 3 



e 3 registros 
eguinte Ultimo 



Itens de Capital 

115- Desper-: : 


\L, | [ Incluir Novo Item 


















Doc. 
Fiscal 


Nlimero do 
Documento 
Fiscal 


Favorecido 


Despendio 


Data de 
Emissao 


Descricao 
do Item 


Observacoes 


Quantidade 


Valor 
Unrtario(R$) 


Valor 
Total(R$) 


Nro. do 


Documentos 
fiscais 


Operacoes 




000024 


DEV. 
IMPOSITIVA 
EMBALAGENS 


Equipamentos 
e Material 


10/02/2012 


Nome do 


c°m S d e «cH5io 




2.800,00 


5.600,00 




/ 


m m 


Totais - Capital 


| Concedidc 


: RS 20.000,00 


Liberad 


>: RS 20.000,00 Gast 


o: RS 127,50 


Saldo: RS 19.872,50 


ft*** 





Figura 9: Quadros de itens de movimentagao financeira langados 



Nesta tela, o usuario tern a opgao de filtrar os itens conforme o "Item de 
dispendio" (1) e "Incluir Novo ltem"(2). 

Tambem podera ordenar as listas com urn clique sobre o nome das colunas(3) 
de forma ascendente ou descendente. 

Para cada item de despesa, podera tambem visualizar o respectivo 
documento fiscal clicando sobre o icone "lupa"(4). 
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Para alterar dados de urn item ou excluir um item cadastrado devera usar as 
"operagoes" (5). 

Ao final de cada quadro, um totalizador (6) mostra os valores concedidos, 
liberados e gastos (despesas langadas) para o projeto, alem do saldo restante para 
a rubrica. 

O sistema tambem permite a exportagao do quadro das rubricas para Excel 
(7) e o total de itens langados, com paginagao(8). 

5.5.1 .1 . Novo Item de Movimentagao Financeira 

Para cadastrar um novo item de movimentagao financeira o usuario devera 
acionar o botao "Incluir Novo Item" na aba "Itens de movimentagao Financeira". 

Sera apresentada a tela de inclusao de despesas, conforme figura abaixo: 



Pesquisador 

o . 

Avisos e Pendencias 

s Organizador Financeira Etapas/ Atividades Movimentagao Financeira 

Seu Curriculo Lattes 
Relatorio Tecnic 



Prestacao de Contas DoCUmeiltOS fiscais 



@ -fomento 



Execucao do Projeto - ■n.TI'JC Il i 



Cadastro de Movimentagao Financeira 



Consultorta Ad hoc 

Termos de 
Concessao 
Gerenciamento de 
Projetos 

Informar CPF 

Solicitacao de 
Mudancas 
Execucao do 



[tens de Movimentagao Financeira 



© 

Detinir como pagina 



Documento Fiscal 



Numero do Documento Fiscal 1 Data de emissao Nro. do Cheque 
CNPJ/CPF do Favorecido ' Nome do Favorecido 



■l^ clique aqui para fazer o upload do documento fiscal 
(Tamanho maximo do arquivo 1,5Mb) 



"0- 



□3 



Descricao do Item 



| Induir | | Cancdar | 



Figura 10: Tela de cadastro de movimentagao financeira 

A area marcada em vermelho (1) se refere aos dados do documento fiscal, a 
area marcada em verde (2) se refere aos dados do item de movimentagao 
financeira a ser cadastrado. Por fim, o sistema efetua o registro das informagoes 
conforme a marcagao laranja (3). 

O primeiro passo para cadastrar uma nova despesa, sera o preenchimento ou 
selegao de um documento fiscal. 

Ao optar pelo preenchimento o pesquisador devera preencher os campos 
"Tipo do documento fiscal", "numero do Documento fiscal", "data de emissao", 
"numero do cheque", "CPF/CNPJ do Favorecido" e "Nome do Favorecido" e fazer o 
upload da copia digitalizada do documento fiscal na opgao " clique aqui para fazer o 
upload do documento fiscal '. Detalhes e orientagoes especificas sobre o cadastro 
de documentos fiscais devem ser consultados no item " 6.5.2 - Documentos Fiscais" 
deste manual . 

5.5.1 .1 .1 . Importante saber: 

Ao efetuar a digitalizagao de um documento fiscal, selecione uma resolugao 
de arquivo de destino compativel com a leitura em tela, garantindo assim que o 
arquivo final ficara dentro do limite maximo permitido de 1 .5Mb; 

O formato de digitalizagao de documentos suportado pelo sistema e "pdf"; 

O formato para upload de arquivos de nota fiscal eletronica Nfe e "XML"; 

O upload do documento fiscal pode ser feito em momento posterior ao 
cadastro do item de despesa, por meio da aba "Documentos Fiscais"; 
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A imagem abaixo detalha o procedimento de inclusao de um novo item de 
despesa, apos o upload do arquivo digitalizado. 



Avisos e Pendencias 



Propostas e Pedidos Organizador Financeiro Etapas/ Atividades Movimentacao Financeira | 



Seu Curnculo Lattes 



(q) -fomento 



Execucao do Projeto - Mf\?rMt If- 1 I r 



Cadastro de Movimentacao Financeira 



Consultoria Ad hoc 



Gerenciamento de 
Projetos 

Informar CPF 
Solicitacao de 
Mudancas 
Execucao do 

Substituicao de 



Documentos fiscais 

Documento Fiscal 



[tens de Movimentacao Financeira 



Eel; 



a PDJ 



Selecionar Documento Fiscal 



0 



Numero do Documento Fiscal 

000024 0 

CNP3 /CPF do Favorecido 

827.039.901-97 0^ 



Data de emissao 

\ 10/02/2012 Q 

1 Nome do Favorecido 

DEV. IMPOSITIVA EMBALAGENS 



'Descricao do Item 

Galao 5 Lts 

• Valor Global(RS) 

3B.00 Q 



J3Q 



22 Galoesj 




Figura 1 1 : Detalhamento da inclusao de um novo item de despesa com preenchimento dos dados do documento fiscal 

Os dados do documento fiscal devem ser informados nos campos disponiveis 
no canto superior da tela "Documento Fiscal", conforme marcagao em vermelho na 
imagem acima. "Tipo do documento fiscal"(1), "numero do Documento fiscal"(3), 
"data de emissao"(4), "numero do cheque"(5), "CPF/CNPJ do Favorecido"(6) e 
"Nome do Favorecido"(7). 

Os itens de movimentagao financeira presentes no documento fiscal devem 
ser cadastrados, um a um, nos campos disponiveis no canto inferior da tela "Itens 
de Movimentagao Financeira", conforme marcagao em laranja na imagem acima. 
"Item de dispendio"(8), "Natureza de despesa"(9), "Descrigao do item"10, "valor 
unitario"(1 1), "observagoes"(12). 

De acordo com o "Item de dispendio" selecionado (custeio ou capital) sao 
apresentadas opgoes de preenchimento diferentes, conforme imagens abaixo: 



Itens de Movimentacao Financeira 



3 



'Descricao do Item 

Nome do material permanente 

• Quantidade *Vak>r Unttario 

2 0 250.00 ^ 

Observacdes 



descrigao opcional de observacoes 



Itens de Movimentagao Financeira 



Descricao do Item 

Servico de construcao de website 

• Valor Global(R$) Cotacoes de Servicos 

9000.00 0 | 

Cotacoes de Servicos 

cotacao_empresa_01.pdf ^ 
cotacao_empresa_02.pdf ^ 
cotacao_empresa_03.pdf 



Anexar Cotacoes 



Figura 12: Cadastro de itens de capital 

5.5.1 .1 .2. Cadastro de Itens de Capital: 



Figura 13: Cadastro de itens de custeio 



O sistema solicitara a "natureza de despesa", a "descrigao do item", a 
"quantidade de itens"(2) e o "valor unitario"(3), calculando automaticamente o "valor 
total"(3) e opcionalmente o campo "observagao" podera ser preenchido. 

5.5.1 .1 .3. Cadastro de Itens de Custeio: 

O sistema solicitara a "natureza de despesa", a "descrigao do item", e o "valor 
global"(1). Caso a natureza de despesa seja "Terceiros (Pessoa fisica)" ou 
"Terceiros (Pessoa Jundica") e o "valor global" ultrapassar R$ 8.000,00, serao 
solicitadas as cotagoes de servigo que devem ser anexadas conforme marcagoes 
em vermelho (2) e apresentadas conforme imagem acima (3). 
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5.5.1.1.4. Cadastro de novo item com selegao de documento Fiscal ja 
existente. 

Esta opgao deve ser usada para selecionar urn documento fiscal ja cadastrado 
evitando que seja necessario informar novamente os dados do mesmo documento 
fiscal no cadastro de urn novo item. 



Cadastro de Movimentagao Financeira 
Documentos fiscais 

Documento Fiscal 



I Selecionar Documento Fis 



t-£^ clique aqui para fazer o upload do documento fiscal 



'Numero do Document) 
CNPJ/CPF do 



[Selecione o documento fiscal refenmte ao item de movimentacao financeira 



Itens de Movimentaa 





Tipo Doc. Fiscal 


Numero do Documento 
Fiscal 


Home do Favorecido 


CNPJ/CPF do Favorecido 




NF 


000024 


DEV. IMPOSmVA EMBALAGENS 


05.860.767/0001-04 



Registro(s) encontrado(s): 1 




Selecionar ~] [ Cancelar ] 



Figura 14: Selecionar Documento fiscal 



(§) -fomento 



Consultoria Ad hoc 



Gerenciamento de 
Projetos 

Informar CPF 
Solicitacao de 

Execucao do 

Substituicao de 



Execucao do Projeto 473274/2011-6 

Etapas/Ath/idades Movimentacao Financeira 

Cadastro de Movimentacao Financeira 
Documentos fiscai 

' Documento Fiscal 



Avisos e Pendencias 

Propostas e Pedidos °«ianizador Finance! 
Seu Curriculo Lattes 



Relatorio de Acompanham 



' Numero do Documento Fiscal * Data de e 

000024 ~| 1 10/02/2012 ] | 

CNPJ/CPF do Favorecido ' Nome do Favorecido 

05.860.767/0001-04 I [ DEV IMPOSITIVA EMBALAGENS 



Itens de Movimentacao Financeira 



o 



* Descricao do Item 

Balde de Plastico 20 Lts 

V Valor Global(R$) 
pigma 280.00 



Observacoes 



12 unidades 



| Incluir | | Cancelar | 



Sair 

Bern vindofa): Oscar Jose Smiderie 



Os dados do documento fiscal sao 
automaticamente recuperados 



O proximo item de mouimentacao 
financeira deue ser registrado 




Figura 15: Detalhamento da inclusao de um novo item de despesa com selegao de documento fiscal. 
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5.5.1 .2. Relagao de bens permanentes 

Os itens de capital sao considerados bens permanentes. O 
pesquisador devera enviar a lista de bens permanentes ao Servigo de Patrimonio 
do CNPq para confecgao de termo de doagao (caso a instituigao de destino do bem 
seja publica) ou termo de deposito (caso a instituigao de destino do bem seja 
privada). 

Para obter a lista de bens permanentes, usar a opgao "exportar para 
Excel" do quadro da rubrica "Capital" e encaminhar a relagao de bens conforme 
" Modelo para encaminhamento de notas fiscais para reqistro de termo de deposito " 
( http://www.cnpq.br/documents/1 01 57/53c38798-08ae-4727-8dfb-45c93a6d6ee1 ) 
disponivel na pagina de Prestagao de contas disponivel no Portal do CNPq em 
"Bolsas e Auxilios" > "Prestagao de Contas" de acordo com a figura abaixo: 




Pesquissr ^ V SERVICES J 



ACESSO A INFORMACAO INSTITUCIONAL BOLSAS E AUXILIOS PROGRAMAS PREMIOS POPULARIZACAO DA CIENCIA COMUNICACAO PARCERIAS 



Portal CNPq > Geral > Bolsas e Auxilios > Prestagao de contas > 



■ Bolsas 


Prestacao de contas 


Modalldades 


Para atender aos procedimentos legais e constitucionais. o CNPq esclarece que e obrigatoria a Prestacao de Contas dos auxilios 


Cortao Bdsista no Exterior 


concedidos. ate 60 dias do final do prazo de vigencia Desta forma, estamos apresentando as etapas de cobranca das prestacoes de 


contas, o cronograma e a legislacao pertinente 


■ Auxilios 




Apresentacao 


Relatorio tecnico e prestagao de contas (bolsas e auxilios) 


■ Cadastro de representantes da prestacao de contas 


C«rtao Pesquisa 


■ Relatorio tecnico e prestacao de contas de bolsas 


■ Chamadas 


■ Relatorio tecnico e prestacao de contas de projetos de pesquisa, eventos e editoracao 


■ Formulario para devolucao de recursos financeiros ao CNPq (guia de recolhimento - GR) 


C+iamadas public as 




Celendario regular 


Formularios de utilizacao durante vigencia do projeto de pesquisa, evento e editoracao: 




■ Modelo para declaracao de diarias 


■ Tabelas de valores 


■ Modelo para recibo de diarias de terceiros 


Bolsas 


■ Modelo para recibo de prestacao de servicos - pessoa-fi'sica ^ - 


|b Modelo para encaminhamento de notas fiscais para registro de termo de deposito |^r"^ 



No pai s 



Obtengao do modelo para encaminhamento de relagao de bens permanentes para registro de termo de deposito. 
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5.5.2. Documentos Fiscais 



A opgao de Documentos fiscais, conforme Figura 8, acima, da acesso ao 
cadastro individual de documentos fiscais. 



Esta opgao e orientada para os projetos que possuem urn grande volume de 
documentos fiscais onde, o cadastro dos documentos fiscais pode ser feito 
previamente ao cadastro dos itens de movimentagao financeira. 

Conforme pode ser visualizado na Figura 16 abaixo, o sistema exibe a lista de 
documentos fiscais cadastrados para o processo, permitindo a visualizagao, edigao ou 
exclusao (1) ou a inclusao de urn novo item (2). 

@ -fomento 



Propostas e Pedidos 
Seu Curri'culo Lattes 

Relatorio Tecnico e 
Prestacao de Contas 

Consultoria Ad hoc 

Termos de 
Concessao 

Gerenciamento de 
Projetos 

Informar CPF 

Solicitagao de 
Mudancas 

Execucao do 
Projeto 

Substituicao de 
Bolsista PDJ 



Execucao do Projeto - 



Organizador Finano 

Processo: 
Pesquisador(a): 
Vigencia: 
Instituicao: 
Projeto: 



Movimentacao Financeira Relatorio de Acompanhamento 

Modalidade: APQ 



25^08/2010 a 24/08/2012 (24 meses) 

PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas 
Titulo do Projeto 



- Seu projeto ainda nao possui itens de mcvimentacac financeira lancados. 
-Voce possui Relatorio Tecnicc para preencher. 

- Caso necessario efetuar devolucao de valores. emita a Guia de Recolhimento da Uniao (GRID: 

- Acesse o Manual do Usuaric e tire suas duvidas sobre o sistema; 



Itens de Mov. Financeira Documentos fiscais 



Tipo Doc. Fiscal Numero do Documento Fiscal Data de emissao CNPJ/CPF do Favorecido Nome do Favorecido 

NF 000024 10/02/2012 



Nro. do Cheque Operacoes 



Incluir novo documento fiscal 



| Voltar | 



'9111 



Figura 16: Detalhamento da lista de documentos fiscais cadastrados 



5.5.2.1 . Importante saber: 

Ao excluir urn documento fiscal, automaticamente os itens de movimentagao 
financeira a ele vinculados tambem serao excluidos. 



5.5.2.2. Incluir novo documento fiscal (2) 

Ao incluir urn novo documento fiscal o sistema exibe os campos para 
preenchimento conforme Figura 17, abaixo: 



-fomento 



g 

Propostas e Pedidos 
Seu Curri'culo Lattes 

Relatorio Tecnico e 
Prestacao de Contas 

Consultoria Ad hoc 



Execucao do Projeto - ■ m . I ■II-- 



Etapas/Atividades Movimentacao 



Organizador Financeiro 

Processo: 

Pesqulsador(a): fl ntalhlHI 

Vigencia: 25/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses) 

Instituicao: PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campi 

Projeto: Titulo do Projeto 



Relatorio de Acc 

Modalidade: APQ 



- Seu projeto ainda nao cossui itens de mc, imenlacac financeira lancados. 

- Voce possui Relatorio Tecnico para preencher. 

- Caso necessario efetuar devolucao de valores, emita a Guia de Recolhimento da Uniao (GRU): 

- Acesse o Manual dc Usuaric e tire suas duvidas sobre o sistema; 



Projetos 

Informar 



Itens de Mov. Finance! 

Documentos fiscais 

1 Documento Fiscal 



* Numero do Documento Fiscal 



Documentos fiscais 



CNPJ/CPF do Favorecido 



e 



* Data de emissao Nro. do Cheque 



1 Nome do Favorecido 



o 

o 



; -f^ clique aqui para fazer o upload do documento fiscal 
(Tamanho maximo do arquivo 1,5Mb) 



o 

Definir con 



Figura 17: Detalhamento da lista de documentos fiscais cadastrados 
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O pesquisador devera selecionar o tipo de documento fiscal (1) (Cupom Fiscal, 
Invoice, Nota Fiscal, Notas Fiscais eletronica ou Recibo), informar o numero do 
documento fiscal(2), a data de emissao(3), o numero do cheque(4), o CPF ou CNPJ do 
Favorecido(5) e o nome do Favorecido(6). 

Na opgao "Clique aqui para fazer o upload do documento fiscal" (7) devera 
realizar o upload do arquivo digitalizado do comprovante fiscal, em formato PDF, ou, no 
caso de uma Nota Fiscal Eletronica(Nfe), o arquivo XML correspondente. 



5.5.2.3. Cadastro de Documento fiscal do tipo "Invoice" 

Ao escolher urn documento do tipo "Invoice" o sistema alertara que os 
documentos de importagao devem ser anexados no mesmo arquivo que compoe o 
comprovante fiscal, conforme imagem 18, abaixo. 



Atencao 



A 



Os comprovantes de impcrtacac e c dccumento fiscal devem ser 
agrupados em um unicc arquivo 



OK 



Figura 18: Mensagem que orienta a anexar os comprovantes de importagao no mesmo arquivo que o documento fiscal 

5.5.2.4. Cadastro de Documento fiscal do tipo "Recibo" 

Ao escolher um documento do tipo "Recibo" e importante que haja uma 
identificagao no campo "numero do documento fiscal(2)" ainda que o documento fiscal 
nao possua um numero. Este numero servira para que um Recibo se diferencie de 
outro com o mesmo numero. Exemplo: Se houverem 2 recibos para o mesmo 
favorecido no mesmo dia, coloque em "numero do documento fiscal" "Recibo_001" e 
"Recibo 002". 



5.5.2.5. Cadastro de Documento fiscal do tipo "Nota Fiscal eletronica" 

Ao escolher um documento do tipo "Nota Fiscal Eletronica(Nfe)" o sistema 
informara que, os itens de movimentagao financeira da nota fiscal eletronica serao 
automaticamente importados, conforme imagem 19, abaixo: 



Atencao 



Atencao! Os itens ccn tides no XML da NFe serao cadastrades 
automaticamente come itens de movimentacac Financeira asscciades 
a este decumente Fiscal 



OK 



Figura 19: Mensagem que informa do cadastro automatico dos itens de movimentagao financeira de Nfe 
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Apos escolha do arquivo XML na opgao "", o sistema apresentara a Nfe 
recuperada (1) e os itens que serao automaticamente recuperados (2) conforme Figura 
20, abaixo: 



Documentos fiscais 

' Documento Fiscal 

\:ts F =:.= E ;ri- : = 

* Numero do Documento Fiscal 



' Data de emissao Nro. do Cheque 



83129420 



10/04/2012 



CNPJ/CPFdo Favorecido 



' Nome do Favorecido 



H Descricao do Item 

[7] FILTRO AR DO A/C 



OXI HIGIENIZACAO DO AR CONDICI ONADO POR 
OXISANITIZACAO 



[7J HIGIENIZADOR 



a Valor 
Unitario 

45,38 

125,00 

70,00 




[A DE 4 MESES SEM LIMITE DE KM A 

Nosso Pedido: 000.000 |Nro. 
I KM.: 30.500 ICond.Pagto. 
ZESAR FERRARI I DN : 00000 

siculo: IPlaca: IModelo: 



Figura 20 - Itens da Nfe sao automaticamente cadastrados 

Caso haja algum item na Nfe que nao faz parte das despesas do projeto, este 
podera ser desmarcado antes da conclusao da operagao por meio do botao "Incluir" 
(3). 

Os itens de notas fiscais eletronicas precisarao ser classificados em "custeio" 
ou "capital" pois esta informagao nao vem automaticamente no cadastro da nota fiscal 
eletronica. Desse modo, ate que o item seja classificado, ficara acomodado no quadro 
"itens nao classificados"(1) na lista de "itens de movimentagao financeira", conforme 
pode ser visto na figura 21 , abaixo: 

[itens Nao Classificados*! 



Tipo Doc. 
Fiscal 


NUniero do 
Documento Fiscal 


Nome do Favorecido 


Data de 
Emissao 


Descricao do Item 


Quantidade 


Valor 
Unitario(RS) 


Documentos 
fiscais 


Opera 


coes 


Nota Fiscal 
Eletronica 


83129420 


HYUNDAI CAOA DO 
BRASIL LTDA 


10/04/2012 


HIGIENIZADOR 


1 


70,00 


Jr 






Nota Fiscal 
Eletronica 


83129420 


HYUNDAI CAOA DO 
BRASIL LTDA 


10/04/2012 


FILTRO AR DO A/C 


1 


45,38 






m 


Nota Fiscal 
Eletronica 


83129420 


HYUNDAI CAOA DO 
BRASIL LTDA 


10/04/2012 


OXI HIGIENIZACAO DO AR CONDICI ONADO 
POR OXISANITIZACAO 


0 


125,00 






m 



] |XJ E = - ^ 



Mostrando de 1 ate 3 de 3 registros 
Primeiro Anterior 1 Seguinte Ultimo 



Figura 21 : Quadro de Itens nao classificados, na tela de Itens de movimentagao financeira. 



Para classificar o item, o pesquisador devera fazer a edigao conforme indicado na 
figura 21, acima (2). 
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5.5.3. Manter informacoes de movimentagao financeira de recursos de 
contrapartida 

Nesta funcionalidade o usuario podera cadastrar a movimentagao financeira de 
urn projeto relacionado a outras fontes ou contrapartida. 



5.5.3.1 . Seqiiencia de Passos 

Na opgao "organizador financeiro", o usuario devera clicar em "Langar gastos 
de recursos de contrapartida". A partir deste item, aparecera a tela para "recursos 
de outras fontes ou contrapartida". 

O usuario devera selecionar o recurso, logo em seguida, aparecerao os 
campos "instituigao", "valor inicial", "situagao", "vigencia" e "saldo" desabilitados, ou 
seja, apenas para consulta. 

Os campos "valor gasto" e "observagoes" serao para preenchimento do 
usuario. Para anexar o comprovante, o usuario devera clicar em "upload do 
documento fiscal". Apos a execugao dos passos citados, clicar em "salvar". 

5.5.3.2. Importante Saber 

A opgao "Langar gastos de recursos de contrapartida" somente sera exibida 
de acordo com a configuragao da chamada do processo. 



5.5.4. Telas 



(Cl) -fomento 



Propostas e Pedido; 

Seii Curriculo Latte; 

Relatorio Tecnico e 
Prestacao de Conta: 

Consultoria Ad hoc 

Termos de 

Concessao 
Gerenciamento de 
ojetos 

Proje'tl 30 d ° 

Bubstituicao de 
Bolsista PDJ 
Pesquisador 

fantP o 



Tecnico Sepro Diretor Coordenador Tecnico Tecnico Membra C 

Execugao do Projeto 

Organizador Financeiro Documentos Fiscais 



o de Acompanhamento 



Organizador Financeiro 



Bolsa por Saldo Financeiro 
TOTAL DEVOLVIOO 
TOTAL 



Liberado RS Gasto RS Saldo RS 

R$ 0,00 RS 592.345.36 RS -592.345,36 

RS 0,00 RS 551,20 RS -551,20 

R$ 0,00 

R$ 0,00 

RS 0,00 RS 592.896,56 RS -592.896,56 



0; D- = srvc v rr 



E : , ■ • ■ ■ 

Evsnros c ent ; icd5 / 3io:e-io /Cobaias 
Equipamen 
TOTAL 



123.000. 
52.000, 



Gasto R$ Saldo RS 

93.000,00 
! 242,43 122.757,57 
52.000,00 



,00 Universidade 
,00 Total UUfco 



0 DC 

0.0 0 
0.0 0 

0.0 0 
0 0 0 
551,20 



■ 592.345.36 



236.938,40 355.407.60 
Contratado •Liberado •Gasto 



Figura 22: Opgao para cadastro de recursos de outras fontes ou contrapartida 
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Execucao do Projeto - 



opostas e Pedidos Organizador Finance 



Movimentacao Financeira 

Recursos de Outras Fontes ou contrapartida 



Consultoria Ad hoc 



Solicitacao de 
Mudancas 
Execucao do 



a PDJ 



'■ Definir como pagina 



Clique aqui para realizar upload do documeuto fiscal. 



I I I Cnoclar I 



Figura 23: Detalhamento do langamento de recursos de outras fontes ou contrapartida 



5.6. Devolugao de valores 

Caso necessario, o pesquisador podera detalhar e emitir a Guia de 
recolhimento da Uniao (GRU) para fins de devolugao de valores. A opgao fica 
disponivel no "Organizador Financeiro"(1), no quadro de avisos ou por meio do clique 
sobre os valores totais do quadro "recursos do projeto" (2) conforme indicado na figura 
22 abaixo: 



®CNPq (§) -fomento 



Pesquisador 


Gerenciamento de 
Proietos 


Informal- CPF 
Mudanqas 


le 


1 Execucao do 
| Projeto 


Bolsista PDJ 
Pesquisador 
V.s.rantg 


Ofinit como pagna 
MM 



Acompanhamento de Processos 
^^^^^^^^^^^^^^^^^^ 



Processo: 
Pesquisador(a): 
Vigencia: 
Instituicao: 
Projeto: 



Modalidade: APQ 



ii i in :■>'.■. . v 

'.*m -J ■ j Hi I L- 1 -h I L iv Mi 

25 08 '2010 a 24'08'2012 (24 meses) 

PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas 
Titulo do Projeto 



Links que detalham os valores para emissao de GRU| 



- Seu projeto ainda nao possui itens de mcvimentacao financeira lancados. 

- Voce possui Relatorio Tecnico para preencher. ^ 

- Caso necessario efetuar devolucao de valores, emita a frSuia de Recclhimentc da Uniao (GRU); | 

- Acesse o Manual do Usuano e tire suas liVlflil "> in^rrtnTTTTHT 



Natureza de Despesa 


Concedido RS 


Liberado RS 


Gasto RS 


Saldo RS 


Capital 


R$ 65.012,41 


R$ 65.012,41 


R$ 0,00 


R$ 65.012,41 


Custeio 


R$ 0,00 


RS 0,00 


R$ 0,00 


R$ 0,00 


Bolsa por Saldo Financeiro 


R$ 11.592,24 


R$ 0,00 






Total De vol vido 








R$ 0,00 i 


Total 


RS 76.604,65 


R$ 65.012,41 


R$ 0,00 


RS 65.012,41 




2.386.808, IS 



1.864,808,19 



1.495.650,66 



1.113.650,66 



477.361,8 0 9 54.7 23,60 1.432.085,40 1.909.447,20 2.386.809,00 
Contratado •Liberado •Gasto 



Figura 22: Links para emissao da GRU, no Organizador Financeiro 



Sera apresentada a tela do detalhamento dos valores e o botao "Gerar 
GRU"(1), conforme Figura 23, abaixo: 
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I Pesqutsadcw | 

Gerenriamercto -de 
Projetos 

Informar CPF 

Sulicitacan de 
Mudancas 



IExecuciio do 
Projeto 



(^) -fomento 



Acorn pa nhamento de Processes 



Substituicaa de 
Babista PDJ 

Pesquisadar 

Vi <z i ha n±e 

o 

* Definir corno paona 



Orgariizador Financeiro 



Processo: J L-L J 1 L ■ jf II U t Modalidade: APQ 

Pes qui sad or (a): 9 Jm v "j-m IL-i-l It it ■ i 

Vi g e n cia: 25/0S/201 0 a 24j'0o/201 2 f 24 m e s e s ) 

InstituicMo: PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas 

Pr t>j eto: Titulo do Projeto 



- Seu projeto a in da 
-Voce possui Relal 

- Caso necessario 
-Acesse o Manual 



Resume de movimentacao fi 


rianceira do projeto 




Processo: 473274/2011-6 


Beneficiario: OscarJose Smiderle 


Valor Concedidc: 


IS. 113,00 


Valor Liberado: 


lS.113 r 00 


Valor Gasto : 


6.715,00 


Valor Comprovado: 


6,715,00 


Saldc: 


11,393,00 


Valor total Devolvida: 


0,00 


Valor total Revertido: 


0,00 







Figura 23: Resumo da movimentagao financeira do projeto 



Em seguida sera apresentada uma tela para que seja informado o valor de 
recolhimento e o mes de referenda, solicitando a confirmagao por meio do botao 
"Recupera dados do processo"(1) , conforme Figura 24, abaixo: 



| Pesqu^aJwj 

Gerenciamento de 
Projetos 

Informar CPF 

Salicitacaa de 
Mudancas 



E x ecuca o do 
Projeto 



Substituicia de 
Balsista PDJ 

Pesquisadar 
Visitants* 

o 

j Dflfinir casmo paflfH 



(Q) -fomerito 



Acorn pa nhamento de Processes 



Processo: J L-li-J 1 L ■jTJ I U t 

Pesquisador(a): K'mv ai ILix It i¥i i 

Vigencia: 2&-0a- - 2010 a 24-0a-2012 (24meses) 

I n stit j i cao: PUC Cam pi nas - Pontifi cia Universi da d e Catol ica de Campinas 

Proj eto: Titjlo do Projeto 



Modalidade: APQ 



- Seu projeto a in da 
-Voce possui Relat 

- Caso necessario > 

- Acesse o Manual 



Gerador GRU 

Preencha o valor do recolhimento. Para valores com centavo(s} use uma vfrgula, 

sendc que =c serac aceitas duas casas decimais. 

Obs.: nao informe o "Rs". 

* Ex: R$ 1,234,56 = = > 1,234,56, 

Valor do recolhimento: 



1 1.398.00 



Informe somente quando o processo for relativo a Bo Is a, 
* Ex: 02/1999. 

Obs.: Emitir uma Guia de Recolhimento para cada Mensalidade a ser devolvida. 
Mes de Referenda: 



04/2013 



1 



Recupera dados do processo 



Figura 24: Geragao da GRU 



O Pesquisador devera seguir as orientagoes de impressao, confirmar o tipo de 
impressora e solicita a geragao da guia, conforme sequencia de figuras 25, 26 e 27, 
abaixo: 
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Geretdor GRU 



Dados, do pro cess o 
Belief iciariu: 

CPF/CGC/IG: ■ 



Valor do recolhimento 

Valor: 800.000,000,00 



3> 



Inst ru goes para impresslo 



* O papel deve ser do tipo A-4, 

* D£ prefer£ncia para emis&So da GR atravts de impress&es A Laser. 

* Para que a irnpressao s-aia de forma sati sfato ri a e ne ce rio que o seu Browser 

( Navegador ) esteja conhgurado. Para saber come configura-lo, clique em Detalhes de Gonfiguracao. 

* Apos a geracao da GR, clique no beta o Imprimir do browser para imprimir a GR ou adone o Menu 
'"Arqulvt> , "==-"Irnprimir..." ( ~F ile"= > ""Print" 

* Apos a impressao, nao esquega de cortar o boleto na parte inferior do papel conforrne a orrenta-gao ,r corte. 
a Q U i " - 

* A GR 6 um documento unico 4 numerado. ApoS a irthprcssao c cnsO voce, deseje. uma novn GR, voltft para 
esfra paging Cutilizando o comando "Voltar" do browser) e acione novamente o botao de "Gerar Guia", 

Para impressao da Guia de Recolhimento aperte o botao a seguir (Obs.: apos a sua impressao, 
dirija-se a agenda bancaria ma is proximo para efetuar o pagamento): 



GararGuia | 



Figura 25: Instrugoes para impressao 



Quia dc Recolhimento 
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Missao: Promover o desenvolvimento cienti'fico e tecr\oldqico e executar pesquisas, 
neccssarios ao progrcsso social, cconomico c cultural do Pais. 



Ministerio da Ciencia e Tecnologia - MCT 

C0NSELH0 NACIONAL DE DESENV. CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPq 



BANCO DO BRASIL | 001-9 | 


RECIBO DO SACADO 


Cederte Aaenco / C&dloo Cedent* Data tm«ao 
CSPq - Ccos \ac Ocienv Cent Teir.ai6g.co IS/03/2012 


Contra -aprcscntacao 


r . . N ": djta 




; Gu.a d* Racolhimanto da Uniao GRU para o (yc<«K) ■ — - — 4AJXU30 tNTEGRADO mat d 


• raf. 03/2012 


Autent.caiJo mecinlca 


Wft BANCO DO BRASIL | 




| FICHA DE CAIXA 


Cft="q - Cor* li&L DtK'i». Cent. Tecro-jQlco : , J :03:iSl2 


Cont/a-apreientacio 


*.•„-,„„ N.irr-rn rt„ 0.,,* 


768.?? 


Guia de Retomimento da Uniao - GRU para o prtxeijo ■ — — — ■ AUxllIO INTcGRAOO met de ret. 03/2012 


Autent.cacao mecanica 






IXWtC J1|UI 


Recolhivel em qualquer Banco 


< -.nl-.i .iriri'MTl... 


CNPq - Conselho Nacional de Desenvolvimento Cicntifico c Tccnoloqico 


Agcroa.'Crrt-nr, .--.i -r.ro 


15/03/2012 i _ _ " 15,'03?2012 


r40SSO r. ir~.ro 


Use do bo-ico Cartclra Ejp-: tic QLj-itidjC:: |. .i 







ATCNCAO: 

EST A GUIA E PESSOAL. UNICA E INTRANSFERtVEL. O USO IRREGULAR PODE CAUSAR A 
NAO IOENTIFICACAO OO SEU RECOLHIMENTO. 

• AUXlLIO ItVTtGRAOO m*i d 



Governo Federal - Guia de Recolhimento da Unlao. GRU - Cobranca 



*'•'«• w ■■ ., fieri- dr lomprnuiia 



Figura 26: GRU Impressa 



Pagina 20/24 



5.7. Relatorio de Acompanhamento 



O sistema informara quando houver um Relatorio Tecnico passivel de 
preenchimento. A opgao de preenchimento de relatorio tecnico pode ser acessada 
por meio da Aba "Relatorio de Acompanhamento" (1), opgao "Preencher relatorio" 
ou diretamente do quadro de avisos do Organizador Financeiro (2) conforme pode 
ser visualizado na Figura 27, abaixo: 

^CNPq (S) -fo^ento 



Execucao do Projeto - ■ 

Propostas e Pedidos 

Seu Currkulo Lattes Organizador Financeiro Etapas/Atividades 



Relatorio Tecnico e 
Prestacao de Contas Pesquisador(a): pi 



Movimentacao Financeira Relatorios Tecnicos 

Processo: j | l » UH | Modalidade: APQ 



Consultoria Ad hoc 



Gerenciamento de 
Projetos 

Informar CPF 

Solicitacao de 
Mudancas 



Vigencia: 25/08/2010 a 24^08/2012 (24 meses) 
Instituicao: PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas 
Projeto: Titulo do Projeto 



Seu prcjeto amda nao possui [tens ce : ■ - r z a z financeira lancados. 
|- Voce pcssui Relat e ric ~ecni cc para preencherj 

Caso necessanc efeTuar^evolucao de valoresSqjita a Guia de Recolhimento da Uniao i'GRU); 
- Acesse o Manual do Usuario e tire suas duvidas socWo sistema; 



Nome do Documento 


Envio a partir de Situacao 


Operacdes 


Relatorio Final de Acompanhamento de Projeto 


07/08/2012 Preenchimento nao iniciado 


| Preencher Relatorio ^ 



Execucao 



Figura 27: Acesso ao Relatorio Tecnico 

Importante Saber 

Caso a chamada do processo preveja o envio de relatorios tecnicos parciais, o 
relatorio tecnico a ser preenchido sera o Relatorio Parcial, caso contrario, o 
relatorio tecnico sera o Final. 

O envio do Relatorio tecnico podera ser realizado independente de ter sido 
realizado o langamento de movimentagao financeira. 

5.7.1 . Identif icagao do Processo, Coordenador do Projeto e dados do Projeto 

O sistema identificara que o relatorio podera ser emitido. O usuario devera 
acessar por meio da aba "Relatorio Tecnico" e sera exibida a tela "prestagao de 
contas e relatorio tecnico"(1) conforme exibido na Figura 28, abaixo: 



Execucao do Projeto - Hail «J ■ ■ — 

Organizador Financeiro Etapas/Atividades Movimentacao Financeira Relatorios Tecnicos 

H M Ey^H Modalidade: APQ 



Processo: 
Pesquisador(a): 
Vigencia: 
Instituicao: 
Projeto: 



25/08/2010 a 24/08/2012 (24 meses) 

PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas 
Titulo do Projeto 



o_financeira lancados. 



- Seu projeto ainda nao possui 1 

- Voce possui Relatorio ~ecnicc para preencher. 

- Caso necessanc efetuar devolucao de .acres emita a Quia ce -ec: - re 1 -:; :a - ac : ■ZRZ 

- Acesse o Manual dc Usuario e tire suas duvidas sobre o sistema; 





Figura 28: Relatorio de Acompanhamento -Identificagao do processo(2), coordenador(3) e Projeto(4). 
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5.7.2. Preenchimento do formulario estruturado 

Caso haja previsao na chamada , o sistema permitira que sejam tambem 
preenchidos/conferidos os dados de etapas/atividades, conforme detalhado no item 
6.4 deste manual e solicitara o preenchimento de alguns campos estruturados 
conforme pode ser ilustrado na Figura 29 abaixo: 







* Impactos do projeto para avanco do estado da arte na i 




lento 






Maximo de 2000 caracteres. 

2000 restantes. 



Figura 29: Preenchimento de campo estruturado. Observe o tamanho maximo de caracteres permitido. 



Os campos solicitados serao: 

• "Impactos do projeto para avango do estado da arte na area do 
conhecimento" 

• "Contribuigao do projeto para inovagao de produtos, processos ou 
polfticas publicas". 

• "Contribuigao do projeto para formagao de recursos humanos 
especializados para a academia, educagao basica e superior, industria, 
setor de servigos e setor publico". 

• "Contribuigao do projeto para difusao e transferencia de 
conhecimento". 

5.7.2.1 . Material complementar sobre os resultados do projeto 



Logo em seguida, no item "arquivo anexo" o usuario realizara a busca do 
arquivo com material complementar sobre os resultados do projeto, conforme figura 
30, abaixo. 



Arquivo Anexo 


' Material complementar sobre o 
projeto: 


s resultados do 


[ Escolher arquivo j Menhum arquivo selecionado [ Anexar J 

clique em Procurer' para nelecionar o arquivo e em 'Anexar' para realizar upload 



Figura 30: Material complementar sobre os resultados do projeto 



5.7.2.2. Avaliagao dos bolsistas 

Quando o projeto tiver bolsas, devera ser preenchido no item "Avaliagao geral 
sobre o desempenho do aluno", a "avaliagao do bolsista", conforme imagem 31, 
abaixo: 



Avaliagao geral sobre o desempenho do aluno 


Informe a avaliagao geral do bolsista incluindo 
Processo Bolsista Modalidade 

PDJ 


o desempenho academico, atividades realizadas no pen'odo e avaliacao da dedicacao do aluno 
Avaliacao do Bolsista 












1 


Maximo de 2000 caracteres. 
1000 restantes. 



Figura 31 : Avaliagao do Bolsista 

5.7.2.3. Producoes cientificas, tecnicas, artisticas e culturais e 
Orientagoes e supervisoes 



Nos campos "Produgoes cientificas, tecnicas, artisticas ou culturais e 
"Orientagoes e supervisoes", o pesquisador selecionara as produgoes e 
orientagoes resultantes no periodo da execugao do projeto, contidas no Curriculum 
Lattes, conforme Imagem 32 e 33, abaixo: 
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Producoes cientificas, tecnicas, artisticas ou culturais resultantes no periodo, relacionadas ao projeto 

Indique os itens da producao cienti'fica, tecnica, artistica ou cultural da equipe, gerados no pen'odo, relacionados ao projeto 

Producao Tftulo Autores/Inventores Ano 

(frj Selecionar producoes do Lattes 



Figura 32: Selegao de Produgoes cientificas, tecnicas ou culturais resultantes no periodo, relacionadas ao projeto 



Orientacoes e supervisoes no periodo, rela 


cionadas 


ao projeto 










Indique as orientacoes e supervisoes concl 




m andamento da equipe, re« 


ilizadas no per 


iodo, relacionadas ao projeto 






Tipo 






Tftulo 


Aluno Orientador 


Situacao 


Ano 


yy Selecionar orientacoes do Lattes 



Figura 33: Orientagoes e supervisoes concluidas, em andamento, realizadas no periodo, relacionadas ao projeto 



Importante saber: 

0 numero de citagoes e recuperado das bases de dados do Web Of Science 
e Scopus a partir do DOI, ISSN, pagina inicial, edigao e volume dos artigos 
registrados no Curriculo Lattes. Divergencias entre os numeros exibidos na 
Plataforma Lattes e aqueles apresentados nos portais de busca das citadas bases 
de dados ocorrem devido a erros no preenchimento dessas informagoes no Lattes. 





5.7.2.4. Produgoes cientificas, tecnicas, artisticas e culturais e 
Orientagoes e supervisoes 




Tambem serao solicitadas informagoes para divulgagao do projeto "Texto para 
nao especialistas" e, opcionalmente, um video curto com explicagao dos resultados 
do projeto, destinado tambem ao publico nao especialista, conforme ilustrado na 
figura 33, abaixo: 


'Informacoes para divulgacao do projeto 


Texto para 
nao 

especialista: 




Maximo de 2000 caracteres. 

2000 restantes. 

Video curto de divulgacao (ate 10 minutos), com a explicacao dos resultados do projeto, destinado ao publico nao especialista 

Anexo: ( Escolher arquivo ] Nenhum arquivo selecionado [ Anexar ] 

clique em 'Procurer' para selecionar o arquivo e em 'Anexar' para realizar upload 



Figura 33: Orientagoes e supervisoes concluidas, em andamento, realizadas no periodo, relacionadas ao projeto 

Importante saber: 

O arquivo em video, devera estar em um dos seguintes formatos: avi, wmv, 
flv, mpg ou mpeg, ter tamanho maximo de 20Mb e duragao maxima de 1 0 minutos. 



5.7.2.5. Extratos bancarios da movimentagao financeira do projeto 

O usuario tambem podera anexar os comprovantes bancarios (extratos) da 
movimentagao financeira do projeto. 

Apos todos os campos preenchidos o usuario devera clicar no botao "Salvar". 
Caso deseje enviar o relatorio, clicar no botao "Enviar Relatorio". Conforme imagem 
34, abaixo: 



Extratos. Bancarios 
Anexe os extratos bancarios: 

havegar fprocurar arquivosl 



| Salvar | | Enviar Relatorio | | Sair | 



Figura 34: Anexagao de Extratos bancarios e botoes para envio de relatorio 
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5.7.3. Recibo de envio do formulario 



Apos envio do Relatorio, o sistema exibira os documentos gerados "Recibo de 
envio da Prestagao de Contas", "Relagao de pagamentos" e "Relatorio de bens de 
Capital" conforme imagem 35, abaixo. 



Formularies 



Red be de Envio de Prestacao de CcnfcaE 
Relafccric de Relacac de Pagamentos 



Relafccric de Bens de Capital 



Vcftar 



Figura 35: Documentos apos envio do questionario 

Ao acessar a aba "Relatorio de Acompanhamento" o pesquisador verifica o 
nome do documentor ), a data a partir do qual o envio pode ser feito(2), a situagao 
do Documento(3) e podera visualizar o recibo do envio por meio da opgao "lupa"(4) 
bem como o arquivo enviado, conforme Figura 36, abaixo: 



(5) -fomento 



®CNPq 



Pesquisador 


Gerenciamento de 


Projetos 




InformarCPF 




Solicitacio de 


Mucanca; 




Execugao do 








Substituiqao de 


Bolsista PDJ 




Pesquisador 




,ran © 




j Definit como pagna 



Acompanhamento de Processos 

Organizador Financeiro Etapas/ Atividades Movimentacao Financeira 



Rela torios Tecnicos 



Processo: JLL41L ill til Modalidade: APQ 

Pesquisador(a): \*mv ■j.iilbiv Ikm i 

Vigencia: 25'08'2010 a 24/<W2012 (24 meses) 

Instituigao: PUC Campinas - Pontificia Universidade Catolica de Campinas 

Projeto: Titulo do Projeto 



- Seu projeto ainda nao possui rtens de mcvimentacao fin; 
-Voce possui Relatorio Tecnico para preencher. 

- Caso necessario efetuar devolucao de valores, emita a 

- Acesse o Manual do Usuario e tire suas duvidas sobre 



i : mm w w — i 

Nome do Documento Envio a partir de Situagao 


Operacoes 




Relatorio Final de Acompanhamento de Projeto 05/04/2013 Enviado 
Recibo de Envio de Relatorio Prestagao de Contas 


Visualizar Relatorio 
Visualizar Recibo 





Figura 36: Relatorio de Acompanhamento 



Mmisterio oa 
Cidncm. Tecnologia 
• InovacSo 



Recibo de envio de relatorio tecnico e/ou prestacao de contas 



Numero do Protocolo: 
Beneficiario: 
CPF/CGC: 
Processo: 

Chamada Piiblica: B -J^ I F | I 1 ■ I frf- 



O sistema de recepcao de prestacao de contas on-line do CNPq registra que, em 05/04/2013 16:18:50, o 
formulario de prestacao de contas do processo identificado acima foi recebido e reconhecido no CNPq por meio 
do numero de protocolo r UHiVH 



llll 



Figura 37: Recibo de envio 
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